大连医科大学监考人员守则

一、监考人员负责组织实施考场的考试工作，必须以高度负责的精神做好考场的监督、检查工作，严格维护考场纪律，制止违纪行为，确保考试公正、顺利地进行。

二、监考人员要认真学习考试的有关规定，熟悉监考业务。提前10分钟进入考场，安排学生按指定座位入坐、清场、检查学生是否带学生证或考试证，若未带责令其回去取。

三、考前5分钟，向学生宣读《大连医科大学考场规则》，宣讲考试纪律及注意事项，并将监考人员姓名、考试时间、考试科目、试卷页数等信息写在黑板上。

四、开考30分钟后，禁止迟到学生进入考场，允许考试学生离开考场。

五、监考人员对试题内容不得作任何解释，但对试卷印刷文字不清之外，应当众答复。试题有更正时，应及时板书当众公布。

六、监考人员要认真监督学生应试，制止考生违纪行为，不得隐瞒袒护。如发现违纪事件，没收违纪物品或纠正违纪行为外，必须如实将违纪学生的学号、姓名、违纪情况填入考场情况记录单。考试结束后及时送交教务处考试中心。

七、监考人员在考场内应集中精力，严肃认真，忠于职守，站立监考，不得做与监考无关的事情，不得提前和拖延考试时间。
八、考试结束指令发出后，监考人员应要求考生立即停止答题，将试卷及答题反扣在桌子右上角。监考人员回收试卷及答题纸，经核过无误后，方可允许学生离开考场。

