
实习学生请假流程

A：请假 1 天，由科主任签字批准

B：请假 2-4 天

学生提出书面申请

教研室（组）主任同意

报实习单位教务部门审批

请假期满，到实习单位教务部门销假

C：请假 5-14 天

学生提出书面申请

辅导员签字

教研室（组）主任同意

实习单位主管部门提出意见

学院教务部门主管领导审批

请假期满，到学院教务部门销假



D：14 天以上

学生提出书面申请

辅导员签字

教研室（组）主任同意

实习单位主管部门提出意见

学院教务部门主管领导审核

学校教务处审批

请假期满，到学校教务处销假

注：实习学生因病因事请假，必须持有效证明，如诊断书等。


